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1.Introduccion

Los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses
(IMLCF) son 6rganos técnicos, cuya mision principal
es auxiliar a la Administracion de Justicia en el ambito
de su disciplina cientifica y técnica. Realizan, ademas,
actividades extrajudiciales, actividades de formacion,
docencia e investigacion relacionadas con las ciencias
forenses y colaboran con entidades publicas o privadas
por razones de interés general, de acuerdo con lo es-
tablecido en las leyes o en virtud de los acuerdos o
convenios que se adopten.

Los IMLCF estan adscritos al Ministerio de la Presiden-
cia, Justicia y Relaciones con las Cortes o, en su caso,
a aquellas comunidades auténomas (CC. AA.) con com-
petencia en la materia.

Los Institutos del Ministerio son doce (doce direcciones
con trece subdirecciones), ubicados en las CC. AA. de
Castilla-La Mancha (direccion en Albacete: subdireccio-
nes en Cuenca y Guadalajara; direccion en Toledo: sub-
direccién en Ciudad Real), Castilla y Le6n (direccién en
Burgos: subdirecciones en Avila, Segovia y Soria; direc-
cion en Ledén: subdirecciones en Zamora y Ponferrada;
direccion en Valladolid: subdirecciones en Salamanca
y Palencia), Extremadura (direcciones en Badajoz y en
Caceres), llles Balears (direccion Mallorca: subdireccio-
nes en Ibiza y Menorca), Region de Murcia (direccion
Murcia: subdireccion en Cartagena), en las Ciudades
Auténomas de Ceuta y Melilla , y con sede en Madrid, el
IMLCF de 6rganos con jurisdiccion estatal.

Su organizacién y supervisién corresponde a la Direc-
cion General para el Servicio Publico de Justicia (DGS-
PJ), a través de la Subdireccion General de Cooperacion
y Coordinacion Territorial de la Administracion de Justi-
cia (SGCCTAJ).

El Plan Justicia 2030 busca trasformar el servicio publi-
co de justicia, modernizarlo e innovar para crear valor y
servir mejor a la ciudadania. Esa transformacion requie-
re de un marco de calidad donde destaque la profesio-
nalidad, fiabilidad y confianza.

También el Real Decreto 144/2023, de 28 de febrero,
por el que se aprueba el Reglamento de los Institutos
de Medicina Legal y Ciencias Forenses, busca proporcio-
nar un marco reglamentario que facilite que las funcio-
nes que tienen encomendadas se efectien con criterios
de calidad, acreditacion, gestion eficiente y excelencia
técnica, adaptandolos a los requerimientos cientificos y
normativos presentes y futuros. Ademas, busca mejorar
la coordinacion entre los institutos que tienen la misma
dependencia orgéanica.

Por ello, la creacion de una imagen institucional unifor-
me y reconocible para estos Organos técnicos es un
elemento estratégico y un principio de gestion que, sin
duda alguna, permitira identificarlos en su conjunto, vi-
sibilizarlos y mejorar su comunicacién, el conocimiento
de los mismos y su proyeccion social. Con el presente
manual se pretende definir los elementos de la imagen
institucional de los IMLCF del Ministerio, dar uniformi-
dad y coherencia a la misma y establecer unas normas
de uso que garanticen su identidad.

Para su elaboracion se ha tenido en cuenta el contenido
del Portal de imagen institucional donde se encuentra
organizada toda la informacion y recursos actualizados
de la imagen institucional de la Administracion General
del Estado (AGE), el Real Decreto 1465/1999, de 17 de
septiembre, por el que se establecen criterios de imagen
institucional y se regula la produccion documental y el
material impreso de la AGE y la Orden de 27 de septiem-
bre de 1999, por la que se aprueba el Manual de imagen
institucional de la Administracion General del Estado y se
dictan normas de desarrollo del citado real decreto.


https://www.justicia2030.es
https://www.boe.es/eli/es/rd/2023/02/28/144
https://www.boe.es/eli/es/rd/2023/02/28/144
https://www.boe.es/eli/es/rd/2023/02/28/144
https://imagen.funciona.es/public/funcionaImgInstitucional
https://www.boe.es/eli/es/rd/1999/09/17/1465/con
https://www.boe.es/eli/es/rd/1999/09/17/1465/con
https://www.boe.es/eli/es/o/1999/09/27/(1)/con
https://www.boe.es/eli/es/o/1999/09/27/(1)/con

2.lmagen
Institucional

de los IMLCF
del Ministerio

Atendiendo a la importancia creciente de la calidad de
los servicios, desde la DGSPJ del Ministerio se consider6
necesario disenar una imagen institucional que identifica-
ra a los IMLCF del Ministerio ante los 6rganos a los que
presta auxilio, pero también a la ciudadania y a la propia
organizacion.

2.1. Diseno

Desde la Subdireccion General de Impulso e Innovacion
de los Servicios Digitales de Justicia (SGIISDJ) de la Di-
reccion General de Transformacion Digital de la Adminis-
tracion de Justicia se elaboraron diferentes propuestas
que fueron revisadas por las direcciones de los IMLCF.
La imagen institucional aprobada se compone de un sim-
bolo (o isotipo) y un logotipo (o elemento tipografico de
identificacién) que se han configurado en una Unica com-
posicion horizontal. Esta composicion es inalterable en
sus proporciones a cualquier tamano, salvo excepciones
indicadas en este manual. El simbolo representa una i,
letra inicial de las siglas del IMLCF, con forma de bloque
sélido y estable. Sobre este bloque, unos cuadrados de
diferentes colores parecen gravitar alrededor y completar
la i. Los cuadrados simbolizan diferentes aspectos que
conforman estos organismos (siete cuadrados amarillos
por cada CC. AA. y ciudad auténoma, doce cuadrados
azules por cada direccion de instituto y tres cuadrados
rojos por cada perfil profesional: medicina forense, equi-
pos técnicos y otro personal). Todo ello, con un aspecto
muy dindmico que hace referencia a la elevada actividad
que todos los institutos realizan para lograr resolver los
distintos aspectos implicados en las investigaciones fo-
renses. Su uso estara siempre unido al logotipo, salvo
excepciones indicadas en este manual.

|
" .

L

llustracion 1.Simbolo

El logotipo refleja la denominacion de estos 6rganos téc-
nicos y sus siglas con unos elementos tipograficos de-
finidos. Debe estar unido siembre al simbolo, salvo las
excepciones indicadas en este manual.

IMLCF

Institutos de Medicina Legal
y Ciencias Forenses

llustracion 2. Logotipo

La imagen institucional se pondra a disposicion de los
IMLCF en ficheros originales que permitan su correcta
visualizacion y aplicacion.

La SGIISDJ ha elaborado un manual de uso de la imagen
que incluye el concepto, las diferentes versiones, colo-
res, tipografia, espacio de seguridad, tamanos minimos
y preservacion, que sera facilitado a las direcciones y
subdirecciones de los IMLCFE.

Manual de uso del logotipo
Institutos de Medicina
Legal y Ciencias Forenses

IMLCF

Institutes de Madicina Legal
yCencles Forensas

§ -,

2023

llustracion 3. Manual de uso del simbolo y logotipo (SGIISDJ)



2 2 VerSioneS Las versiones de la imagen institucional en diferentes

colores lograran una mayor uniformidad e identificacion
en condiciones de uso diferentes.

M IMLCF

Institutos de Medicina Legal
y Ciencias Forenses

llustracion 4. Imagen institucional de los IMLCF del Ministerio.
Version multicolor

IMLCF

Institutos de Medicina Legal
v Ciencias Forenses

[ | Institutos de Medicina Legal
[ y Ciencias Forenses

"

i L. llustracion 6. Imagen institucional de los IMLCF del Ministerio.
Institutos de Medicina Legal Versién monocromo azul
y Ciencias Forenses

IMLCF

Institutos de Medicina Legal
y Ciencias Forenses

llustracion 5. Imagen institucional de los IMLCF del Ministerio.
Versién monocromo negro

IMLCF

Institutos de Medicina Legal
y Ciencias Forenses

llustracion 7. Imagen institucional de los IMLCF del Ministerio.
Versién monocromo blanco



2.3. Integracion con los signos
basicos de Ministerio

La imagen propuesta tiene que ir asociada a la del Minis-
terio del que dependen, respetando el orden jerarquico
administrativo, teniendo en cuenta que el departamento
ministerial tiene el nivel 1.El uso del color amarillo como
fondo de los elementos base aumenta, de forma positiva,
el reconocimiento y visibilidad del Ministerio. No obstan-
te, se detallara su utilizacién en convivencia.



2.4. Formatos

2.4.1. Formato print

El formato print no debe llevar las banderas de la izquier-
da. Se utiliza para documentos impresos, memorias de
actividades, planes de mejora, etc. (todo lo que es pape-
leria, no uso web).

M IMLCF

DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA o
Y RELACIOMES CON LAS CORTES o Institutos de Medicina Legal
= y Ciencias Forenses

llustracion 8. Imagen institucional de los IMLCF del Ministerio formato print

2.4.2. Formato web

El formato web debe llevar las banderas de la Unién Euro-
pea (UE) y de Espana a la izquierda. Se utiliza para comu-
nicacion digital, firmas de correo electrénico y similares.

|
¥ GOBERNO  MINISTERIO " I M Lc F
DE ESPAMNA DE LA PRESIDEMCIA, JUSTICIA u

¥ RELACIOMNES CON LAS CORTES I. Institutos de Medicina Legal
u y Ciencias Forenses

llustracion 9. Imagen institucional de los IMLCF del Ministerio formato web

No esta permitida la reproduccion de la imagen de uso
web en otros medios, como, por ejemplo, en el material
de papeleria, folletos, senalizacion exterior, etc.

10



2.5.Uso

La imagen institucional de los IMLCF del Ministerio se
configura como elemento de identificacion y difusién de
todas aquellas actividades, programas o0 medidas que se
impulsen desde el Ministerio y afecten a todos sus insti-
tutos. Podra utilizarse en:

Folletos divulgativos de las cartas de servicios,
memoria de actividades, planes de mejora o de
actuacion, siguiendo el criterio del Centro de
Publicaciones del Ministerio que edita libros, re-
vistas cientificas, folletos y otras publicaciones
en varios soportes sobre los temas competencia
del departamento.

Otros soportes que se consideren adecuados para
la divulgacién de las actividades de formacién, do-
cencia e investigacion (por ejemplo, PowerPoint).

Imagen institucional en Internet.
Comunicacion institucional.

Comunicacion digital.

11


https://www.mjusticia.gob.es/es/areas-actuacion/documentacion-publicaciones/publicaciones
https://www.mjusticia.gob.es/es/areas-actuacion/documentacion-publicaciones/publicaciones

3 Imagen 3.1. Formato print

El formato print no debe llevar las banderas y lleva los

instituCiOnaI 6rganos jerarquicos de los que dependen en gris.
Individualizada
por IMLCF

Se han mostrado ejemplos de aplicacion del simbolo y
logotipo propio de los IMLCF junto con el del Ministerio.
No obstante, a nivel individual, a cada IMLCF se le facili-
tara ademas el signo basico de identidad del Ministerio
(nivel 1) y los signos de identidad de los organismos de
los que depende.

DIRECCION GENERAL

PARA EL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA
GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA

SUBDIRECCION GENERAL
Y RELACIONES CON LAS CORTES DE COOPERACION ¥ COORDINACKIN TERRITORIAL

DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

llustracion 10. Imagen institucional de una direccion de instituto formato print

DIRECCION GENERAL
PARA EL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA
GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA
Y RELACIONES CON LAS CORTES g“'EBD'WON it

COOPERACION Y COORDINACION TERRITORIAL
DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

llustracion 11. Imagen institucional de una subdireccion de instituto formato print

3.2. 3.2 Formato web

El formato web debe llevar las banderas de la UE y de Espa-
Na a la izquierda y lleva los 6rganos jerarquicos en blanco.

DIRECCION GENERAL
PARA EL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA

DE ESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA

SUBDIRECCION GEMER,
Y RELACIONES CON LAS CORTES DE Cf;OPEMclTﬁNY CC‘;::‘)RDINACIGNTERRITORIAL

DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

llustracion 12. Imagen institucional del IMLCF de 6rganos con jurisdiccion estatal formato web

DIRECCION GENERAL

PARA EL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA
GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA

SUBDIRECCIGON GENERAL
Y RELACIONES CON LAS CORTES DE CODPERACIONY COORDINACION TERRITORIAL

DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

llustracion 13. Imagen institucional de una subdireccion de instituto formato web

INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL
¥ CIENCIAS FORENSES
DIRECCION BURGOS

INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL
¥ CIENCIAS FORENSES
DIRECCION BURGOS

INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL
¥ CIEMCIAS FOREMSES
SUBDIRECCION AVILA

GOBIERNO MINISTERIO :rN;nn:Uans E;g ::h?slgm LEGAL

DE ORGANOS CON JURISDICCION ESTATAL

INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL
¥ CIENCIAS FOREMSES
DIRECCION MURCIA

INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL
¥ CIENCIAS FORENSES
SUBDIRECCION CARTAGENA

12



4.
Recomendaciones
para material
Impreso

La papeleria comprende un amplio sector de impre-
s0s que, siendo utilizados de forma masiva para co-
municaciones, tanto interiores como exteriores, cons-
tituyen uno de los pilares basicos en la presentacion
del diseno corporativo.

Los impresos o documentos de la Administracion tienen
una especial importancia, ya que constituyen el principal
instrumento de comunicacion, ya sea personal, protoco-
laria o administrativa. En este sentido, es necesario que
el material utilizado por la Administracién esté normaliza-
do y racionalizado, para asi ofrecer un modelo de activi-
dad administrativa eficiente, agil y transparente.

Los distintos modelos impresos se clasificaran en
dos tipos:

e De uso interno: se utilizara en las comunica-
ciones internas con el érgano superior. En estos
impresos se mantendran siempre iguales los
elementos de la imagen de la Administracién, es
decir, la misma configuracion, tamano, color y po-
sicion del escudo y logotipo.

e De uso externo: se utilizara para las comunica-
ciones con érganos judiciales, ciudadania y 6rga-
nos de otras Administraciones publicas.

13



4.1. Estructura de
la papeleria general

38 mm

|

DENCMINACION
ORGANISMO

DE SEGUNDO NIVEL

Ejemplos de composicien de 2%, 3° ¥ 4°

16 mm

38 mem

i
DENOMINACION ™"
ORGANISMO

DE SEGUNDO NIVEL

DENCMINACION
ORGANISMO

DE TERCER MNIVEL

55mm

nivel

i
DENOMINACION """
DORGAMISMO

DE SEGUNDO NIVEL |

DENOMINACION,,
ORGAMISMO
DE TERCER NIVEL

16 mem

55 mm

b

I.\ .

DEMNOMINACION
CORGANISMO
DE CUARTO NIVEL

.-"'\-.. e ‘\\..
.

llustracion 14. Zona B. Angu/o superior derecho. Ejemplos de composicion de 2.°, 3.° y 4.° nivel

Sobre un formato A4 (210 x 297 mm), la papeleria gene-
ral quedara estructurada por las siguientes zonas:

ZONA A: (angulo superior izquierdo) IMAGEN INSTITUCIO-
NAL DEL MINISTERIO. En esta zona figurara el escudo y el
logotipo correspondiente, en blanco y negro.

ZONA B: (angulo superior derecho) IMAGEN INSTITUCIO-
NAL DE ORGANOS Y ORGANISMOS PUBLICOS. En esta
zona debe aparecer el organismo emisor y los organis-
mos superiores de los que dependa. Para marcar la zona
se utilizara, como elemento de diseno, una franja gris que
variara su altura dependiendo del nimero de organismos
que aparezcan (si aparece un solo organismo que es el
emisor, la franja sera estrecha y funcionara como encabe-
zamiento. Si aparecen dos 0 mas organismos, el emisor
siempre quedara por debajo de la franja y los superiores,
en orden jerarquico, se incluiran dentro de la franja gris).

En el caso de los IMLCF, la denominacion de organismos
seria de segundo nivel (Direccion General para el Servicio
Publico de Justicia), tercer nivel (Subdireccién General de
Cooperacién y Coordinacion Territorial de la Administra-
cion de Justicia), cuarto nivel (Direccion IMLCF) y quinto
nivel (Subdireccion IMLCF).

En el caso de que haya lengua autonémica, para dividir las
dos lenguas se marca un eje ficticio que funciona como
espejo. A la derecha, apareceran las denominaciones en
castellano y, a la izquierda, las de lengua auténoma.

ZONA C: (angulo inferior derecho). En esta zona apa-
receran los siguientes datos, nivelados por una linea
vertical que parte desde la base de la pagina y que esta
alineada con la zona B:

- Direccién
- Cddigo postal
- Teléfono

- Fax 2

DIRECCION N°

CODIGO POSTAL CIUDAD
TEL.: 91 000 00 00

FAX:91 000 00 00

llustracion 15. Zona C. Angulo inferior derecho

14



ZONA D: (angulo inferior izquierdo). Esta zona esta reser-
vada para el correo electrénico y la pagina web.

CORREO ELECTRONICO

orreoelectronicoorreoelectronicoorreoelect \

3
\

llustracién 16. Zona D. Angulo inferior izquierdo

Las zonas E y F solo se imprimiran en papeleria de oficio
0 en la papeleria de uso interno.

ZONA E: (debajo de la zona A) TIPO DE DOCUMENTO.

En esta zona figurara el tipo de documento que es: oficio
0 nota interna, seguido de los siguientes epigrafes:

- Su referencia

+  Nuestra referencia
+  Fecha

+  Asunto

+ Destinatario
(si no fuera el envio en sobre con ventana).

ZONA A
ESCUDO Y LOGOTIPO /

o F 1 ¢ L. 10
SIREF.

NIREF.

FECHA

ASUNTO /

DESTINATARIO

—————— )
P _

llustracién 17. Zona E. Tipo de documento

ZONA F: (debajo de zona B) REGISTROS.

Esta zona queda reservada para la anotaciéon manual,
mecanica o informatica de las acreditaciones de en-
trada o salida en los casos en que tales anotaciones
sean procedentes.

\ IDENTIDAD DE
\ ORGANISMOS

ESPACIO PARA
\ REGISTRO
\ DE ENTRADA

ESPACIO PARA
REGISTRO
DE SALIDA

llustracion 18. Zona F. Registros
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4.1.1. Tipografia

Fuente: siempre es mejor utilizar Calibri o, en su caso,
Verdana, pero no Arial, puesto que genera problemas en
la accesibilidad de documentos (los lectores de pantalla
para personas con discapacidad visual no distinguen la
letra «ele» de Arial y el ndmero 1).

Tamano de la fuente: por cuestiones de legibilidad,
en la redacciéon del cuerpo de documentos/informes,
es obligatoria la utilizacién de una tipografia de tama-
no de 11 puntos; el tamano de la fuente podra ser
ampliado hasta un tamaino maximo de 14 puntos en
titulos, subtitulos, etc.

Estilo de la fuente: en la redaccion de informes/docu-
mentos se deben observar las siguientes reglas:

« Titulo: en negrita.
«  Subtitulo: en cursiva.
«  Cuerpo del texto: tipografia de tamano de 11 puntos.

- Cita: tipografia de tamano de 11 puntos, en cursiva.

Calibri

Encabezados, pies de pagina y margenes: en la re-
daccion de informes/documentos se deben observar las
normas de obligado cumplimiento especificadas en el Ma-
nual de imagen institucional de la Administracion General
del Estado, en el que se trata exhaustivamente sobre la
configuracion de encabezados, pies de pagina y margenes.

Parrafos: En la redaccion de informes/documentos se
deben observar las siguientes recomendaciones:

* Interlineado: 1.5 puntos.

+ Espaciado: antes de parrafo, O puntos;
después de parrafo, 10 puntos.

Sin sangria inicial.

abcdefghijklmninopgrstuvwxyz

1234567890

Verdana

abcdefghijklmninopgrstuvwxyz

1234567890

4.1.2. Modelos habituales

Como anexos se detallan los modelos del material de
papeleria mas habituales: papel de oficio (anexo 1) y pa-
pel de trabajo (anexo 2). Se pondran a disposicion de los
IMLCF en ficheros originales que permitan su correcta
visualizacion y aplicacion.
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4.2. Estructura de los
informes periciales

Los modelos de los informes periciales vienen recogidos
«Orfila», la herramienta de gestién de los IMLCF.

Actualmente, en la zona A (angulo superior izquierdo),
aparece la imagen institucional del Ministerio (escudo y
logotipo correspondiente) y, en la zona B (angulo superior
derecho), el nombre del IMLCF.

Para incluir en estos documentos la imagen institucional
de los IMLCF del Ministerio habria que revisar las me-
didas, ya que si el tamano total es mayor que el actual
habria que remaquetar y conllevaria incluir la propuesta
en una nueva version de la herramienta.

Instituto de Medicina Legal y Ciencias Forenses de

8 ® GOBEANOG  MINISTERIO .
b3 T DEESPANA DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA Ciudad Real y Toledo
1 2 ¥ RELACICNES CON LAS CORTES

ADMISION Y CITACION PARA LA REALIZACION DE LA PERICIA

COMUNICACION

Se comunica que la solicitud pericial con el n? de referencia arriba indicado que corresponde a
accidente de trafico ocurrido el 26/03/2024 ha sido aceptada.

llustracién 19. Modelo actual de documento de Orfila

2 : ?é"é'm Dsuvi:gnmm .- ut I M Lc F %
: :’ Y RELACIONES CON LAS CORTES LR Institutos de MedicinaLegat  0'RECCION TOLEDO

o y Ciencias Forenses

ADMISION Y CITACION PARA LA REALIZACION DE LA PERICIA

COMUNICACION

Se comunica que la solicitud pericial con el n® de referencia arriba indicado que corresponde a
accidente de trafico ocurrido el 26/03/2024 ha sido aceptada.
llustracion 20. Modelo de propuesta de documento de Orfila con imagen institucional en color

35753
1 R A T - -8 IMLCF
% DE ESPA LA PRESIDENCIA, JUSTICIA
fimiﬁﬂﬁ SR Y RELACIONES CDNJULS CORTES - DIRECCION TOLEDO
=R s Institutas de Medicina Lagal
y Clencias Forenses.

ADMISION Y CITACION PARA LA REALIZACION DE LA PERICIA

COMUNICACION

Se comunica que la solicitud pericial con el n° de referencia arriba indicado que corresponde a
accidente de trafico ocurrido el 26/03/2024 ha sido aceptada.

llustracion 21. Modelo de documento de Orfila con imagen institucional monocromo negro
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5 5.1. Estructura de la tarjeta de
) visita personalizada en papel

RecomendaCioneS Esta tarjeta sera valida para quienes gque tengan autori-

zado su uso.

a ra ta r eta S Se propone un formato general, que lleva impresa la ima-
gen de identidad, para asegurar la uniformidad deseada.
No obstante, se recomienda reducir el uso de la tarjeta

d e VI S Ita d e en papel y se propone una nueva forma de compartir el
contacto mediante la tarjeta digital.
identificacion

72 I 14 mm I
" IMLCF
[ ]
19,5 mm A N -
-'!'.: __‘E ¥ MELACISHEE CON A3 SoRTE E Ingtiutos da Medicina Legal

H y Ciencias Forenses

e

Nombre Apellido Apelido ... e
—_—l PLESTO T
11 mm
E DIRECCION. N __________ |
2.6mm. | [Commoncwonico] 3] T 000000
Sm___________pr':ﬂ lectronicoorreoedec tronsco ek Dl e ———
S mm

llustracion 22. Modelo de tarjeta de visita
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5.2. Estructura de la
tarjeta de visita digital

El uso de la tarjeta digital permite que el contacto se
guarde de forma automatica en el mévil de la persona
con la que se quiere compartir. Ademas, se evita perder
las tarjetas e imprimirlas en papel, lo que reduce el im-
pacto medioambiental.

Para ello se entra en el contacto guardado en el movil.
Se recomienda revisar la informacién que se quiere com-
partir, ya que los datos que se anadan, como teléfonos,
cargo, direcciones, web, etc., se compartiran con todo
aquel que escanee el c6digo QR.

Hist Eliminar

Ubicaciones a

Bloguear contacto

wr & <

Favoritos Editar Compartir Mis

llustracién 24. Como generar el
codigo QR

Caleria Camara AR Emoy

!

& Prueba

& Movil v

00 0000000

Guardar

llustracion 23. Como generar
la tarjeta de visita digital

Para que aparezca el simbolo de los IMLCF del Ministerio
en el centro del QR, se guarda esa imagen en la galeria
de fotos y se usa como imagen del contacto.

Para generar el cédigo se pulsa en los tres puntos verti-
cales y se selecciona «Cédigo QR».

145 W@ & ¢

< Cédigo QR

Nombre, apellidos

Puesto, direccién, teléfono

llustracion 26. Cédigo QR
de contacto. Comparte.
Escanea el codigo QR para
anadir este contacto

llustracion 25. Imagen del simbolo de los
IMLCF del Ministerio en el centro del QR
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5.3. Estructura de la tarjeta de

identificacion institucional

A efectos de facilitar informacion personalizada a los/
as usuarios/as sobre los institutos con los que se re-
laciona, podra utilizarse una tarjeta de identidad insti-
tucional, que llevara impresa la denominacion del de-
partamento u organismo, centro directivo, nombre vy
apellidos, DNI, NIR puesto, asi como, eventualmente, el
logotipo de identidad institucional.

T RIMLCF
HR TRt | ¥
i RN st e svsme Lops

Apellido Apellido
Nombre
DN

NIP PUESTO
IMLCF

TARJETA DE CONTROL E IDENTIFICACION

=/

llustracion 27. Modelo de tarjeta de identificacion institucional
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o.
Recomendaciones
para equipos
de proteccion

El uso de equipos de proteccion individual en la diligencia
de levantamiento del cadaver es de gran utilidad. Permite
ofrecer una imagen profesional, identificar al médico/a
forense, senalar visualmente la presencia del usuario, re-
unir pruebas forenses sin contaminar la escena y prote-
ger su seguridad laboral al reducir el riesgo de exposicion
a sustancias biolégicas, salpicaduras de liquidos y su-
ciedad. Se debe cuidar el diseno, ajuste y la comodidad.

La ropa de proteccion incluye la proteccion total del cuer-
po (por ejemplo, monos de proteccion desechables) y
parcial (por ejemplo, chaquetas, chalecos, calzado, etc.).

6.1. Diseno del chaleco

El uso de chaleco de alta visibilidad con materiales reflec-
tantes es una practica comun en trabajos que requieren
de la proteccién del personal. Se propone que sea unisex
de talla Unica, con hebillas ajustables y bolsillos y con los
siguientes datos identificativos:

Zona A: logo del Ministerio.
Zona B: logo de los IMLCF.

Zona C: cargo (medicina forense).

6.2. Diseno del mono de
proteccion desechable

Al tratarse de material desechable no se considera nece-
sario incluir datos identificativos.

ZOMNA A

|\ ZONAC

llustracion 28. Modelo de chaleco identificativo
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/.Imagen
Institucional
en Internet

La normalizacion de los criterios de imagen de la pagina
web tiene por objeto asegurar una percepcion e identifi-
cacion visual rapida e intuitiva de las paginas de la Ad-
ministracion General del Estado y reforzar la experiencia
de usuario, permitiendo una cierta familiaridad en la na-
vegacion por los contenidos y servicios de las diferentes
paginas estatales.

PRESDENCIA, LETIOA WAL O B0
A

-xi- :
b g
=
&

ACCESIBILIDAD

8
2
g
-
z

&

Los criterios de imagen contemplan una serie de elemen-
tos bésicos: logotipo, tipografia, gama cromatica y los
criterios para la estructuraciéon de las paginas, que ga-
rantizan una similitud entre las paginas de los diferentes
Ministerios sin menoscabar las especificidades propias
de los ambitos competenciales.

Caztellon = | Buser Q

CONULASCORTES & Insttucional - Servicio Piblico de Justicla - Areas. Ciudatosis. Entidades.

Organismos de la Secretaria de Estado de Justicia

Institutos de Medicina Legal
y Ciencias Forenses

- IMLCF

" Institutos de Medicina Legal
= y Ciencias Forenses

Ver mds

llustracion 29. Imagen institucional en Internet

Fuente: https://www.mjusticia.gob.es/es/institucional/organismos/medicina-legal-ciencias
https://www.mjusticia.gob.es/es/institucional/organismos
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8.lmagen
Institucional en
redes socilales

El Ministerio dispone de tres paginas oficiales de
Twitter (X) http://twitter.com/justiciagob para que la
ciudadania pueda estar informada de noticias del Mi-
nisterio, agenda del ministro/a, publicaciones, archi-
vos multimedia, contratos y actividad legislativa rela-
cionada con el Ministerio.

Actualmente, los IMLCF del Ministerio no dispo-
nen de redes sociales, pero si el Instituto Nacio-
nal de Toxicologia y Ciencias Forenses (INTCF):
https://x.com/intcfjusticia?lang=es. En el caso de que
se creara una cuenta, los IMLCF tendran que disponer
de autorizacion para el uso del logotipo identificativo
propio y construir su imagen utilizando el mismo con
la imagen del perfil cuadrada y la miniatura o avatar. El
fondo de la pagina tendria el color amarillo.

El Ministerio dispone de un canal oficial de YouTube
https://www.youtube.com/mjusticia donde, a través
de sus videos, se puede seguir toda la actualidad: en-
trevistas, ruedas de prensa y presentaciones. En este
canal se ha dado difusion a diferentes actividades im-
pulsadas desde las ciencias forenses.

Fuente: https://www.youtube.com/mjusticia

Ministerio de la Presidencia, Justicia y R. Cortes

aﬁ«z_

¥ 3 enlaces mis

deos  En directn stas  Comunided forenze

nstituko Naclonal de Toxicologia y Clencias Forenses. avi

Recorido por el Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias
Forenses en Madrid

@DIRECTO - JUSTICIA ¥ PREVENCION BASADAS EN EL DATO
FORENSE

DIRECTO - Presentacion de la Guia para el Uso Forense del ADN
desde el INTCF (04/11/2020)

@ DIRECTO - Grupo de trabajo de Transformacion Digital de las

§ Ciencias Forenses

llustracion 30. Canal oficial de YouTube del Ministerio
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9. Configuracion
de firma en

el correo
electronico

El uso cada vez mas generalizado del correo electroni-
co como herramienta de comunicacioén hace conveniente
homogeneizar los correos que se envian al exterior, iden-
tificando graficamente su vinculacion con la institucion a
la que esta vinculado el remitente. Asi, se estima conve-
niente el establecimiento de una firma digital estandar
que aparezca por defecto al enviar correos electrénicos.

Se propone el siguiente modelo de firma electrénica:

La firma del correo electronico estara formada por unos ele-
mentos fijos y obligatorios, y unos elementos opcionales.

Componentes fijos:

Nombre y apellidos.
Cargo, puesto.

Subdireccion General, Direccion General,
Departamento.

Ministerio, organismo, entidad, institucion.

¥ GOBERNO  MINISTERIO

DE ESPANA DE LA PRESIDEMNCIA, |USTICIA u
¥ RELACIONMNES CON LAS CORTES %@

Componentes opcionales:
Direccion.
Teléfono.

Fax.
Correo electrénico.

Direccion web: https://www.mjusticia.gob.es/es/
institucional/organismos/medicina-legal-ciencias

@cuenta X.

Otras redes sociales/cuenta oficial.

Imagen corporativa. La firma de correo electrénico podria
incluir la siguiente imagen corporativa:

- IMLCF

Institutos de Medicina Legal
u y Ciencias Forenses

llustracion 31. Propuesta de imagen corporativa en pie de correo electronico
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10.
Plantillas para
presentaciones

Para la divulgacion de las actividades de formacion,
docencia e investigacion, podran utilizarse los sopor-
tes que se consideren adecuados (por ejemplo, Power-
Point). Las plantillas se pondran a disposicion de los
IMLCF en ficheros originales que permitan su correcta
visualizacion y aplicacion.

e o gmicr
TITULO DE LA "
PRESENTACION % GOBERNO  MINSTERIO "
DEESPANA  DE LA PRESIDENCIA,JUSTICIA -
Y RELACIONES CON LAS CORTES B Institutos de Medicina Legal
® y Ciencias Forenses
} == fjimece
3 PRESENTACION
= m— i iMcE

llustracion 32. Modelo de presentacion de PowerPoint. Uso general (organismo con logo)

==

TITULO DE LA
PRISENTACION . "
o DEESPANA  DELAPRESDENCIAJUSTICIA
gl Y RELACIONES CON LAS CORTES 2

&

TiTULO DE LA
o PRESENTACION

llustracion 33. Modelo de presentacion de PowerPoint. Uso general (ministerio +unidades dependientes)
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11.Senalizacion

La senalizacion es un sistema de informacion cuyo obje-
tivo principal es localizar un lugar determinado, ya sea en
la via publica, el exterior de un edificio o en su interior.

El IMLCF debe estar correctamente senalizado visual-
mente desde el exterior, de tal forma que sea facil-
mente identificable. La senalizacion interior estara ex-
puesta en un lugar cercano a la entrada o facilmente

localizable teniendo en cuenta los usos y las caracte-
risticas de las dependencias.

El sistema de senalizacion estara formado por el conjunto
de simbolos identificativos de la Administracion: escudo,
logotipos, elementos icénicos de direccion, pictogramas,
expresiones verbales, elementos cromaticos y con siste-
mas de senalizacién adaptada a las personas usuarias con
discapacidad, al menos, en dos de las tres modalidades
sensoriales: visual, acustica y tactil (altorrelieve o braille).

Cada IMLCF ajustara la sefnalizacién a sus circunstancias
concretas (edificio propio o no).

T
L

i

—
=
=
=

jiihiin

i1 I
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12. Anexos

Anexo 1. Papel de oficio

SIREF

N/REF:
FECHA

ASUNTO:

MINISTERIO
DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA
Y RELACIONES CON LAS CORTES

DESTINATARIO:

Escriba aqui su texto.

https:

mijusticia.gob.

DIRECCION GENERAL
PARA EL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA

SUBDIRECCION GENERAL
DE COOPERACION Y COORDINACION TERRITORIAL
DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
DIRECCION XXXXXX

c/

CP - CIUDAD
TEL:

FAX:

llustracion 35. Papel de oficio nivel direccion
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DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA
Y RELACIONES CON LAS CORTES

FECHA
ASUNTO:
DESTINATARIO:

Escriba aqui su texto.

DIRECCIO GENERAL
PER AL SERVEI PUBLIC DE JUSTICIA

SUBDIRECCIO GENERAL

DE COOPERACIO | COORDINACIO TERRITORIAL
DE L' ADMINISTRACIO DE JUSTICIA

INSTITUT DE MEDICINA LEGAL | CIENCIES FORENSES
DIRECCIO MALLORCA

-legal-ciencia:

https:

DIRECCION GENERAL
PARA EL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA

SUBDIRECCION GENERAL
DE COOPERACION Y COORDINACION TERRITORIAL
DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
DIRECCION MALLORCA

</

CP - CIUDAD
TEL:

FAX:

llustracion 36. Papel de oficio nivel direccion, composicion bilinglie
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DIRECCION GENERAL
PARA EL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA

MINISTERIO SUBDIRECCIONQGENERAL i
DE COOPERACION Y COORDINACION TERRITORIAL
DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA
Y RELACIONES CON LAS CORTES
INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
DIRECCION XXXXXX
SUBDIRECCION XXXXX
o F | c I o

SIREF:
NREF:
FECHA:
ASUNTO:

DESTINATARIO.

Escriba aqui su texto.

(e}

mijusticia.gob

ina-legal-ciencia CP - CIUDAD
TEL:
FAX:

llustracion 37. Papel de oficio nivel subdireccion
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FECHA:
ASUNTO.
DESTINATARIO!

Escriba aqui su texto.

DIRECCIO GENERAL
PER AL SERVEI PUBLIC DE JUSTICIA

SUBDIRECCIO GENERAL

DE COOPERACIO | COORDINACIO TERRITORIAL
DE L' ADMINISTRACIO DE JUSTICIA

INSTITUT DE MEDICINA LEGAL | CIENCIES FORENSES
DIRECCIO MALLORCA

SUBDIRECCIO XXXXXXX

https:// mjusticia.gob.
sticia.

DIRECCION GENERAL
PARA EL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA

SUBDIRECCION GENERAL

DE COOPERACION Y COORDINACION TERRITORIAL
DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
DIRECCION MALLORCA

SUBDIRECCION XXXXX

c/
CP - CIUDAD
TEL:

FAX:

llustracion 38. Papel de oficio nivel subdireccion, composicion bilinglie
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Anexo 2. Papel de trabajo

DIRECCION GENERAL
PARA EL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA

MINISTERIO

DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA S

Y RELACIONES CON LAS CORTES DE COOPERACION Y COORDINACION TERRITORIAL
DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
DIRECCION XXXXXX

Escriba aqui su texto.

c/
3 mjusticia.gob. i dicina-legal-ciencia: CP - CIUDAD
imlef XXX @justicia.es TEL:
FAX:

llustracion 39. Papel de trabajo nivel direccién
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MINISTERIO
DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA
Y RELACIONES CON LAS CORTES

Escriba aqui su texto.

DIRECCIO GENERAL
PER AL SERVEI PUBLIC DE JUSTICIA

SUBDIRECCIO GENERAL

DE COOPERACIO | COORDINACIO TERRITORIAL
DE L' ADMINISTRACIO DE JUSTICIA

INSTITUT DE MEDICINA LEGAL | CIENCIES FORENSES
DIRECCIO MALLORCA

-legal-ciencia:

https:// mjusticia.gob.

imlefoooox@justicia.es

DIRECCION GENERAL
PARA EL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA

SUBDIRECCION GENERAL
DE COOPERACION Y COORDINACION TERRITORIAL
DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
DIRECCION MALLORCA

cl

CP - CIUDAD
TEL:

FAX:

llustracion 40. Papel de trabajo nivel direccion, composicion bilinglie
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MINISTERIO
DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA
Y RELACIONES CON LAS CORTES

S
&

Escriba aqui su texto.

ticiagob.

-legal-ciencia

https:/A

DIRECCION GENERAL
PARA EL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA

SUBDIRECCION GENERAL
DE COOPERACION Y COORDINACION TERRITORIAL
DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
DIRECCION XXXXXX

SUBDIRECCION XXXXX

c/

CP - CIUDAD
TEL:

FAX:

llustracién 41. Papel de trabajo nivel subdireccion
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MINISTERIO

DIRECCIO GENERAL )
PER AL SERVEI PUBLIC DE JUSTICIA

DE LA PRESIDENCIA, JUSTICIA  gspiReccio GENERAL
Y RELACIONES CON LAS CORTES

DE COOPERACIO | COORDINACIO TERRITORIAL
DE L' ADMINISTRACIO DE JUSTICIA

INSTITUT DE MEDICINA LEGAL | CIENCIES FORENSES
DIRECCIO MALLORCA

SUBDIRECCIO XXXXXXX

Escriba aqui su texto.

b. -legal-ciencia

https:/ mjusticia

imlef0000(@ijusticia.es

DIRECCION GENERAL
PARA EL SERVICIO PUBLICO DE JUSTICIA

SUBDIRECCION GENERAL
DE COOPERACION Y COORDINACION TERRITORIAL

DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA
INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
DIRECCION MALLORCA

SUBDIRECCION XXXXX

cl

CP - CIUDAD
TEL:

FAX:

llustracion 42. Papel de trabajo nivel subdireccion, composicion bilinglie
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